
附件3
证明材料说明

申请材料中的证明材料必须为原件的复印件，原件备查。

项目计划书（申请书、申报书或类似材料）。项目计划书应包括现有先进产品（技术、工艺）简介、定性定量的研发技术目标、研发对行业技术进步的推动作用，以及研发进度、经费投入和人员安排等必要的内容。此为一票否决指标，每个项目必须有一份计划书、或申请书、或类似材料，并有必要的项目研发内容。

立项证明为一票否决指标。企业内部立项决议必须经总经理办公会或董事会等级别会议通过，并包含必要的信息；政府立项项目必须为区及区级以上科技立项，市及市级以下科技项目必须有扶持经费并有相关的文件证明，必须包含有研究开发阶段，如果仅仅是产业化等内容的不符合。

立项证明可以是多个，因为有的企业同一个研发项目涉及多个立项，既包含企业内部立项也包含政府立项。

项目过程证明材料。包括查新报告、委托（合作）研究开发项目的合同或协议、设计记录、模具和装备调试记录、翻译资料、试验数据、试验报告、研讨记录、研发活动照片（包含说明）等证明材料。此为一票否决指标，每个项目至少应有两类及以上鉴定年度的过程证明材料。

委托（合作）研究开发项目的合同或协议应规定参与各方的权利与义务，费用结算、承担、分摊等方法，研究成果或收益的处理方法，受托方或合作方或成员单位的税务登记号、企业名称、详细地址、征管税务局等内容。

项目结果（水平）证明材料。包括成果鉴定、专利申请或授权、软件登记、著作版权、第三方检测报告、行业协会、同行或用户对项目新技术、新工艺、新产品的评价、企业内部试验数据报告、检测报告等证明材料的复印件，原件备查。

成果鉴定、检测报告应包含与现有先进技术、工艺或产品进行对比的内容。

对于既是项目过程证明材料，又是与项目结果（水平）证明材料的有关材料，请企业适当选择，自行分类。

若项目研发失败，结果（水平）证明材料改为研发失败证明材料，请提供因客观原因导致项目失败以及失败后尽到应有职责（例如：调整预算支出，对原有试验材料另行安排等）的证明材料。

项目主要研发费用支出凭证。包括新产品设计费、新工艺规程制定费以及与研发活动直接相关的技术图书资料费、资料翻译费,从事研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用，专门用于研发活动的仪器、设备的折旧费或租赁费，专门用于中间试验和产品试制的模具、工艺装备开发及制造费，勘探开发技术的现场试验费，以及其他相关费用的凭证。此为一票否决指标，每个项目至少应有两类及以上鉴定年度的主要研发费用支出凭证。

企业所得税缴税凭证。为2015年度或其中一个月的缴费单据。如果企业需向国家税务主管机构和地方税务主管机构分别报所得税的，应同时提供两个部门的缴税单据。

证明材料必须完备、充分，不能自相矛盾，且能形成证据链以证明是有计划、有目标、有过程、有结果（水平）的研究开发项目。
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